Repitblioa do Colombia

I | DE LA REPUBLICA
i i DE COLOMBIA
CAMARA DE REPRESENTANTES

AQUI VIVE LA DEMOCRACIA
NIT: 899999098 -0

Instructivo Técnico de Publicacion
de Datos Abiertos

Bogota D.C., Junio de 2020 V1.0



BB concreso INSTRUCTIVO TECNICO DE PUBLICACION DE DATOS ABIERTOS
1 1 DE LA REPUBLICA cODIGO E-1DE-1001
II """I p| PEERIEIE Oficina de Pl i6n v Sist VERSION 10
STV A DEMOCRREIA ICina de Flaneacion y Jistemas FECHA 06-2020
NIT: 899999098-0 PAGINA 2
Contenido
R 0 1 1 1 3 Y o T 3
2. ALCANGCE ... 3
3. NORIMMATIVIDAD ...ttt e e et e e et e e et e e e eaa e e saaasesebas s eeanasseesnnnsereen 3
4, TERMINOS Y DEFINICIONES........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseessessenseeeeneeneas 6
5. INSTRUCTIVO DE PUBLICACION EN EL PORTAL WWW.DATOS.GOV.CO .......ccocoveeenene... 7
5.1. éQUE son 10s Datos ABIEItOS? ..........ooooiiiiiiiiiiiii 7
5.2. Formatos de datos abiertos mas COMUNES...............ccoeeevvviiiiiiiii 8
5.3. CIiclo de Datos ABIEITOS ........ooiiiiiiiiiiieee ettt et e ettt e e e e ettt s e e eseeersaaanss 8
5.4. Establecer el plan de apertura, mejoray uso de datos..............ccccevivvciiiiiicienecciiee e, 9
5.4.1.EStructurar Y PUBLICAr .........ccciiiiiiiee ettt et e e tee e e e be e e e s e reaeaeeans 10
L 300 It S B T Yol U [ ¢ T=T 1] - | RSN 10
LI W B S X 1 U Lo ¥ |- | TR 11
L 3 R T~ ¥ | o] [T 1 TR 12
5.5. Datos Abiertos en la Camara de Representantes..............cccccceevivciieeiiciieeeccieeececieee s 12

5.6. Como publicar datos abiertos en el Portal del Ministerio de Tecnologias de la

Informacion y las Comunicaciones MinTIC www.datos.8OV.CO ............cccoeevveiiiiiieeecciiee e, 13
5.6.1.¢COMO iniciar S€SiON 0 regiStrarse? ...........ccccveiiiiiiiieieciiee e e e erree e e e earaee e 13
5.6.2.¢Como publicar un conjunto de datos en el portal www.datos.gov.co? ...................... 14

5.6.3.Suministro de informacidn a la Oficina de Planeacion y Sistemas por parte de las

dependencias que producen la informacidn a publicar en dato abierto...............ccceeeennneen. 19
5.6.3.1. Formato de archivo...........cccccooiiiiiiiiiiiie e 19
5.6.3.2. Medio de soporte y canal de entrega...........c.ccceeevvieiiiciiiie e 19
5.6.3.3.  Periodicidad ...........c.oooiiiiiiiiiiii et e e 20
L T8 TR S o - 1o TR 20
6. ENLACES DE AYUDA ........ooiiiiiiitieienieeitete sttt sttt sb et sttt s bt et sae et sbeeateneeeneennens 20
7. REFERENCIAS ...ttt sttt ettt st sb e bt et s bt et et eae et e sbe et e saesbeenbens 21
8. CONTROL DE VERSIONES..........ooeiiiiiiiiiieeee ettt e et e e e e e e e et e e e e e e e e sanreneees 21
Carrera TN 868 £0, Nusva del Congreso twitter@eamaracolomba
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes

Conmutador 3904050 Linea Gratuita: 018000122512



http://www.camara.gov.co/portal2011/index.php/servicios-al-ciudadano/servicios-de-atencion-en-linea/contactenos
http://www.camara.gov.co/

SRRl CONGRESO INSTRUCTIVO TECNICO DE PUBLICACION DE DATOS ABIERTOS
I| | I I I "| [| DE LA REPUBLICA LAOR:EDPUBLICA CODIGO | E-1DE-1001
1 1| [Ralcolgn . . - . VERSION 1.0
rctvive I Oficina de Planeacién y Sistemas FECHA 062020
NIT: 899999098-0 PAGINA 3
1. OBIETIVO

Establecer los lineamientos técnicos para la publicacién de informacién susceptible de ser
publicada en el portal www.datos.gov.co del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones -MinTIC- para garantizar la transparencia y acceso a la informacion,
colocando a disposicién de la ciudadania y grupos de interés los Datos Abiertos de la
Cédmara de Representantes.

2. ALCANCE

El presente instructivo técnico de publicacién de informacion en el portal de MinTIC
www.datos.gov.co va dirigido a la Oficina de Planeaciéon y Sistemas y a todas las
dependencias de la Cdmara de Representantes susceptibles de publicar informacién en
dato abierto, a cargo de las cuales estdn las siguientes responsabilidades:

» Oficina de Planeacion y Sistemas, como la dependencia autorizada para cargar datos al
portal del Estado www.datos.gov.co del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones -MinTIC-.

» Todas las dreas y dependencias de la Corporacion, susceptibles de publicar informacién
en dato abierto, quienes deberan remitir la informacién a la Oficina de Planeacién y
Sistemas en los términos definidos en la Politica de Datos Abiertos de la Camara de
Representantes y en el numeral 5.6.3 de este instructivo.

3. NORMATIVIDAD

El Marco Normativo de la iniciativa de Datos Abiertos en Colombia esta respaldado
principalmente por la Ley 1712 de 2014, Ley 1581 de 2012 y el nuevo enfoque de la
Politica de Gobierno Digital (Decreto 1008 de 2018), que busca la reconstruccion de los
lazos de confianza entre el ciudadano y el Estado.

TIPO DE NORMA FECHA DESCRIPCION
Constitucion ,
s Articulos: 20 y 74, se consagra el acceso a la
Politica de 1991 ) ..
. informacién como derecho fundamental.
Colombia
Por el cual se dictan disposiciones generales para la
Ley 1581 17/10/2012 Y P & P
Proteccion de Datos Personales.
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DESCRIPCION

Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacional y se dictan otras disposiciones.

Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712
de 2014 y se dictan otras disposiciones.

Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones.

Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la
Republica.

Por el cual se adiciona el Decreto Unico
reglamentario del sector de la Funcion Publica,
Decreto 1083 de 2015, en lo relacionado con la
definicién de los lineamientos para el fortalecimiento
institucional en materia de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones.

Por el cual se establecen los lineamientos generales
de la Politica de Gobierno Digital y se subroga el
capitulo 1 del titulo 9 de la parte 2 del libro 2 del
Decreto 1078 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del sector de Tecnologias de la Informacién vy las
Comunicaciones.

Por la cual se reglamentan algunos articulos y el
paragrafo 2 del articulo 2.1.1.3.1.1 del Decreto 1081
de 2015.

Politica Nacional de Explotacién de Datos (Big Data).

TIPO DE NORMA FECHA
Ley 1712 06/03/2014
Decreto 103 20/01/2015
Decreto 1078 26/05/2015
Decreto 1081 26/05/2015
Decreto 415 07/03/2016
Decreto 1008 14/06/2018
Resolucién 3564 | 31/12/2015
Conpes 3920 17/04/2018
Guia para la

Apertura de 2016
Datos en

Colombia

Guia para la Apertura de Datos en Colombia -
Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones - Programa de Gobierno en linea.
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TIPO DE NORMA FECHA DESCRIPCION
Guia de Datos Abiertos en Colombia - Dirigida a las
Guia de Datos . entidades sujeto de z.apllcaaon de la Ley 1712 .(Ije
. Junio de 2014 de Transparencia y Acceso a la Informacion
Abiertos en e o . .
. 2016 Publica, para la aplicacidn de orientaciones y buenas
Colombia s .
practicas en el desarrollo de estrategias de apertura
y reuso de Datos Abiertos.
Gui I U , .

Hia para el Lso Guia para el uso y aprovechamiento de Datos
¥ . . Abiertos en Colombia — Ministerio de Tecnologias de
Aprovechamient | Septiembre g e

la Informacién y las Comunicaciones.
o de Datos de 2019 . .. .
. https://gobiernodigital.gov.co/623/articles-
Abiertos en 9407 _guia_datos.pdf
Colombia -Buia_ P
Guia de
Esta , . . -
CztI?dnaddares d: Guia de Estandares de Calidad e Interoperabilidad de
- 2019 los Datos Abiertos del Gobierno de Colombia -
Interoperabilidad .
MinTIC.
de los Datos
Abiertos
, Guia del Dominio de Estrategia: Definicion y Disefio
g;)Eri.i?\?oGwa ddeel Octubre de | de una Politica de TI — MinTIC.
Ectrategia 2019 https://www.mintic.gov.co/arquitecturati/630/articl
g es-9481 recurso_pdf.pdf
Implementacién de la Politica de Gobierno Digital —
Manual de Abril de MinTIC.
Gobierno Digital 2019 https://estrategia.gobiernoenlinea.gov.co/623/articl
es-81473 recurso_1.pdf
La Politica de Datos Abiertos de la Camara de
Representantes proporciona lineamientos,
Politica de Datos directrices y buenas practicas de Tecnologias de la
Abiertos de la Junio de Informacidn (Tl) para el desarrollo de estrategias que
Camara de 2020 lideren las actividades para identificar, estructurar,
Representantes publicar, promover y hacer seguimiento al uso de los
V1.0 Datos Abiertos, dirigidas a la generacién de procesos

de investigacién, valor econdmico y control social en
los distintos ambitos de la sociedad.
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4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Activos de Informacidn: En relacién con la privacidad de la informacién, se refiere al
inventario que contiene informacion publica que el sujeto obligado genere, obtenga,
adquiera, transforme o controle en una entidad.

Conjunto de Datos: Unidad minima de informacion sujeta a carga, publicacion,
transformacién y descarga en la plataforma de Datos Abiertos.

Datos Sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del
Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacidn, tales como aquellos que
revelen el origen racial o étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o
filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o
que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y
garantias de partidos politicos de oposicion asi como los datos relativos a la salud, a la vida
sexual y los datos biométricos.

Estado Abierto: Es una modalidad de gestién publica mas transparente, sujeta a rendicién
de cuentas, participativa y colaborativa, entre Estado y sociedad civil, donde el Estado
hace posible una comunicacién fluida y una interaccidon de doble via entre gobierno y
ciudadania.

Estandar: Es un conjunto de caracteristicas y requisitos que se toman como referencia o
modelo y son de uso repetitivo y uniforme. Para que sea un estandar debe haber sido
construido a través de consenso y refleja la experiencia y las mejores practicas en un area
en particular.

Formatos Abiertos: Son formatos de archivo que se pueden crear y manipular por
cualquier software, libre de restricciones legales.

Gobierno Digital: Consiste en el uso de las tecnologias digitales como parte integral de las
estrategias de modernizacién de los gobiernos para crear valor publico. En Colombia,
Gobierno Digital es la politica publica liderada por el Ministerio de Tecnologias de la
Informacidén y las Comunicaciones -Ministerio TIC, que tiene como objetivo “Promover el
uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones para
consolidar un Estado y ciudadanos competitivos, proactivos, e innovadores, que generen
valor publico en un entorno de confianza digital”.

Grupos de Interés: Es un conjunto de personas, organizadas en torno a un tema de interés
comun, con el fin de actuar conjuntamente en el desarrollo del mismo.
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Interoperabilidad: Es la capacidad de las organizaciones para intercambiar informacion y
conocimiento en el marco de sus procesos de negocio para interactuar hacia objetivos
mutuamente beneficiosos, con el propdsito de facilitar la entrega de servicios digitales a
ciudadanos, empresas y a otras entidades, mediante el intercambio de datos entre sus
sistemas TIC.

Lineamiento: Es una directriz o norma obligatoria para efecto de esta politica que debe
ser implementada por la entidad para el desarrollo de la politica de Datos Abiertos. Los
lineamientos pueden ser a través de estandares, guias, recomendaciones o buenas
practicas.

Metadatos: Los metadatos son "datos sobre datos" es decir, los datos que describen los
aspectos basicos de un conjunto de datos, por ejemplo: fecha de creacién, responsables,
formato de los datos, entre otros.

Reuso de Datos: Producto que se elabora a partir de los datos publicos, puede ser una
investigacion, un articulo, una aplicacién web, un servicio, un cuadro de mandos, una
noticia o una grafica dinamica, entre otros.

TIC: Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

Transparencia: Cualidad de la actividad publica que consiste en la apertura del sector
publico a la divulgacion de informacidn acerca de su gestion.

5. INSTRUCTIVO DE PUBLICACION EN EL PORTAL WWW.DATOS.GOV.CO
5.1. ¢éQué son los Datos Abiertos?*

“Son todos aquellos datos primarios o sin procesar, que se encuentran en formatos
estandar e interoperables que facilitan su acceso y reutilizacion, los cuales estdn bajo la
custodia de las entidades publicas o privadas que cumplen con funciones publicas y que
son puestos a disposicién de cualquier ciudadano, de forma libre y sin restricciones, con el
fin de que terceros puedan reutilizarlos y crear servicios derivados de los mismos.

Los datos abiertos tienen como principal caracteristica que estan publicados en sitios web
de manera gratuita, accesibles al publico, dispuestos en formatos que permiten su uso,
reutilizacion y aprovechamiento sin restricciones legales y bajo licencia abierta”.

! Guia para el Uso y Aprovechamiento de Datos Abiertos en Colombia - MinTIC. Pag 6
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5.2. Formatos de datos abiertos mas comunes

» CSV (Valores Separados por Coma): es un tipo de documento de texto plano para
representar datos tabulados en columnas separadas por comas (o punto y coma) y filas
separadas por saltos de linea.

» XML (Lenguaje Etiquetado Extensible): es el estdndar utilizado para el intercambio de
informacién estructurada entre diferentes plataformas.

» RDF (Infraestructura para Descripcién de Recursos): es un lenguaje de propdsito
general para representar informacion en la web, es una de las tecnologias esenciales
para la web semdntica.

» RSS (Sindicacion Realmente Sencilla): es un formato basado en XML para la ordenacion
de contenidos de pdaginas web actualizados frecuentemente (noticias, blogs o
podcasts).

» JSON (Notacion de objetos Javascript): es un formato simple y ligero para el
intercambio de datos, de facil lectura e interpretacién por las personas y sencillo para
ser analizado y generado por las mdquinas.

» ODF (Formato de Documento Abierto para Aplicaciones Ofimaticas): es un formato de
fichero estandar para el almacenamiento de documentos ofimaticos.

» WMS (Servicio Web de Mapas): es un servicio definido por el OGC (Open Geospatial
Consortium) que produce mapas de datos referenciados espacialmente, de forma
dindmica a partir de informacion geografica.

» WEFS (Servicio Web de caracteristicas): es un servicio estandar, que ofrece una interfaz
de comunicacion que permite interactuar con los mapas servidos por el estdandar WMS.

5.3. Ciclo de Datos Abiertos’

Establecer un ciclo para el proceso de apertura, mejora y uso de datos abiertos permite
gue los actores del ecosistema definan acciones a tomar en cada una de las fases
estratégicas de este ciclo: construccion de plan de apertura, estructuracién, comunicacién
y monitoreo. La buena implementacion y seguimiento a estas actividades redundara en
calidad de datos y, por tanto, en usos de impacto.

? Guia para el Uso y Aprovechamiento de Datos Abiertos en Colombia - MinTIC. Pag 18

Calle 10 N° 7-50 Capitolio Nacional WWWw.camara.gov.co
Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso twitter@camaracolombia
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes

Conmutador 3904050 Linea Gratuita: 018000122512



http://www.camara.gov.co/portal2011/index.php/servicios-al-ciudadano/servicios-de-atencion-en-linea/contactenos
http://www.camara.gov.co/

LI O\ GRESO INSTRUCTIVO TECNICO DE PUBLICACION DE DATOS ABIERTOS
||""“| DE LA REPUBLICA CODIGO | E-1DE-1001
1 | RRECOIOMEIAT . . . . VERSION 1.0

— Oficina de Planeacién y Sistemas FECHA 062020
NIT: 899999098-0 PAG|NA 9

MONITREAR J ESTABLECER
LA CALIDAD EL PLAN DE
Y EL USO APERTURA

COMUNICARY J ESTRUCTURAR
PROMOVEREL | Y PUBLICAR
USO DE LOS LOS DATOS

Ciclo de Vida de los Datos.
Fuente: Guia MinTIC

5.4. Establecer el plan de apertura, mejora y uso de datos®

A partir del Marco de Gobernanza de datos abiertos y de acuerdo con el marco normativo
vigente es posible adelantar una estrategia para adelantar el proceso de apertura,
identificar los actores que hardn parte del ecosistema incluyendo publicadores, usuarios e
incluso reutilizadores, usar las herramientas disponibles para apertura, calidad y uso de
sus datos abiertos, disefiar un esquema de incentivos y generar estrategias de monitoreo
al valor de los datos abiertos.

En esta fase inicial de planificacién se generan las directrices y se define el marco de
gobernanza de la iniciativa de datos a planificar, esto incluye la identificacion del
ecosistema y sus actores, las tareas a realizar, los recursos, los tiempos, los productos que
se obtendran, el esfuerzo que se destinard para las diferentes tareas y el impacto

® Guia para el Uso y Aprovechamiento de Datos Abiertos en Colombia - MinTIC. Pag 19

Calle 10 N° 7-50 Capitolio Nacional WWWw.camara.gov.co
Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso twitter@camaracolombia
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes

Conmutador 3904050 Linea Gratuita: 018000122512



http://www.camara.gov.co/portal2011/index.php/servicios-al-ciudadano/servicios-de-atencion-en-linea/contactenos
http://www.camara.gov.co/

LI O\ GRESO INSTRUCTIVO TECNICO DE PUBLICACION DE DATOS ABIERTOS
|"""|| DE LA REPUBLICA CODIGO | E-1DE-1001
1 [[FRECQLONMBIA. .. .. . VERSION 1.0

— Oficina de Planeacién y Sistemas FECHA 062020
NIT: 899999098-0 PAG|NA 10

esperado de los datos a abrir. Para ello es importante trazarse unos objetivos claros que
respondan a las preguntas claves en un proceso de planeacidn:

¢QUE? .
Descripcion precisa del plan de apertura de la entidad
¢PARA QUE? ¢COMO?

Obijetivo que se desea lograr, Impacto esperadnl Metodologia a seguir

(PORQUE? ___ .CON QUE?
Razones que lo justifican Recursos necesarios en la entidad

¢CUANDO? ZCON QUIEN? ]

F'rograrna dE tmbajo en el tiempa Personas neceﬁarias

Preguntas claves en un plan de apertura de datos
Fuente: Guia MinTIC

El plan de apertura, mejora y uso de datos abiertos incluye las siguientes actividades:

5.4.1. Estructurary publicar*
Luego de priorizar la informaciéon susceptible de publicacién en datos abiertos
identificados en el Plan de Apertura, se requiere realizar una preparacién para publicar los

datos abiertos, la cual consiste en alistar los datos para que éstos puedan ser procesados y
reutilizados por terceros. Este alistamiento incluye tres actividades:

P oocimertar s > i

5.4.1.1. Documentar

La documentacion de los datos consiste en definir los metadatos que tendrd cada uno de
los conjuntos de los datos a publicar. Los metadatos son caracteristicas que describen los

* Guia para el Uso y Aprovechamiento de Datos Abiertos en Colombia - MinTIC. Pag 26
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aspectos basicos de un conjunto de datos y son una herramienta fundamental para
organizar, clasificar, relacionar y encontrar datos. La cantidad y calidad de metadatos
asociados a un conjunto de datos, permite una mejor clasificacidon y una mejor busqueda y
recuperacién de los datos. Algunos ejemplos de metadatos son los siguientes:

» Nombre del conjunto de datos: titulo que describe de manera corta el conjunto de
datos. Este debe ser suficientemente descriptivo para el ciudadano por lo cual se
recomienda usar lenguaje claro y eliminar las siglas, caracteres especiales o
abreviaturas del nombre del conjunto.

» Descripcidon: resumen descriptivo del conjunto de datos, en donde se explica el
contenido, procedencia, contexto en tiempo y lugar, asi como el detalle de lo que se
encontrard, de manera que cualquier usuario se encuentre informado sobre el
contenido antes de descargar el recurso.

» Entidad: nombre de la entidad o institucidn que produce o controla la informacién.

» Categoria: clasificacion conceptual basica del conjunto de datos en sistemas de
categorias o taxonomias disponibles tales como Agricultura, Transporte, Salud,
Educacion, etc.

» Licencia: licencia bajo la cual se publica el conjunto de datos.

Ver tipos de licencias abiertas en https://co.creativecommons.org/ y en
https://www.ideca.gov.co/sites/default/files/documentacion/instructivolicencadatos.p
df

» Fecha de Publicacion: fecha en la que se publicé el conjunto de datos.

» Periodicidad: indica la frecuencia de actualizacién del conjunto de datos.

5.4.1.2. Estructurar

Consiste en representar los datos para que se dispongan en formatos procesables por
maquina y abiertos, asegurando que los datos estén disponibles de modo que puedan ser
utilizados por computadoras y usuarios. La estructuracién de datos busca transformar el
dato de formatos no-textuales a formatos que permitan su manipulacién y/o su conexion
con otros datos (datos enlazados).

Existen diversos formatos para la estructuracién de datos, pero a la hora de seleccionarlos
se debe tener en cuenta que sean legibles directamente por maquinas, que sean abiertos,
permitan un uso sin restricciones y se encuentren dentro de los mas usados por los
reutilizadores. No deben utilizarse formatos cerrados o no editables como por ejemplo
informacién en formato PDF.

Los datos se desactualizan con el tiempo, por ello, las herramientas y procesos de calidad
de datos actuan sobre los datos para corregir su deterioro. Existen diversos tipos de

Calle 10 N° 7-50 Capitolio Nacional WWWw.camara.gov.co
Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso twitter@camaracolombia
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes

Conmutador 3904050 Linea Gratuita: 018000122512



http://www.camara.gov.co/portal2011/index.php/servicios-al-ciudadano/servicios-de-atencion-en-linea/contactenos
http://www.camara.gov.co/

I -\ GRESO INSTRUCTIVO TECNICO DE PUBLICACION DE DATOS ABIERTOS
I| | I I I "| 1| EETER CODIGO | E-1DE-1001
1 1| [Ralcolgn . . - . VERSION 1.0
rctvive I Oficina de Planeacién y Sistemas FECHA 062020
NIT: 899999098-0 PAGINA 12

formatos para publicar datos abiertos, por lo cual, se recomienda seguir los siguientes
formatos de publicacién:

> Datos tabulares: Se recomienda el formato CSV, en los cuales las cadenas de caracteres
gue conforman los datos se acomodan en filas separadas por saltos de linea y columnas
separadas por comas.

» Datos estructurados: Se recomienda el uso de los formatos JSON o XML cuya
especificacion se encuentra disponible abiertamente.

» Datos espaciales: Se recomienda el uso de los formatos GeoPackage, SHP, GeoJSON,
WMS, WES, KML, GeoTIFF

5.4.1.3. Publicar

Este paso o actividad consiste en poner a disposicion de los usuarios el conjunto de datos
abiertos a través del cargue de datos en una plataforma que permita la organizacion y facil
consulta por parte de quienes van a reutilizar los datos, de manera que se convierta en un
sitio de acceso comun y que tenga la posibilidad de hacer escalable la informacién
publicada.

El Portal de Datos del Estado Colombiano www.datos.gov.co, es el sitio creado por el
Ministerio TIC, en donde las entidades publicas del orden nacional y territorial deben
publicar los datos abiertos de interés nacional en temas de su competencia. Este sitio
cuenta con los formatos y procedimientos especificos para realizar la documentacién
estructuracién, cargue y publicacién de la informacién.

5.5. Datos Abiertos en la Camara de Representantes

La Camara de Representantes en cumplimiento de la Ley de Transparencia y de Acceso a
la Informacion Publica Nacional “Ley 1712 de 2014”, ha realizado apertura de informacion
para ser publicada o dispuesta en dato abierto, tanto en el portal del Estado
www.datos.gov.co como en su pagina web www.camara.gov.co

La informacion puede ser consultada en la Seccidn de Transparencia de nuestra pagina
web donde se encuentran los links de acceso a la publicacién tanto al portal del Estado
www.datos.gov.co como en la pagina web.

Ruta de acceso: www.camara.gov.co = Menu principal Transparencia = Categoria 2.
Informacion de Interés = Subcategoria 2.1 Datos Abiertos http://camara.gov.co/21-datos-
abiertos
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Inicio  LaCamara  Proceso Y Trimite Legislativo ~ Comisiones  Representantes ~ Prensa  Directorios  Contratacion  Servicios Al Ciudadano  Transparencia

2.Ir formacién de Interés
2.1| Datos Abiertos Link Documente

2.7 Calendario de actividades Link Documento

2.8 Informacién para nifias, nifios y adolescentes Link Documento

&
2.2 Estudios, investigaciones y otras publicaciones sk Link Documento
2.3 Convocatorias sk Link Documento
2.4 Preguntas y respuestas frecuentes ak Link Documento
2.5 Glosario ak Link Documento
2.6 Noticias »k Link Documento

R

R

&

2.9 Informacién Adicional Link Documente

Pdgina Web Camara de Representantes
Fuente propia

5.6. Como publicar datos abiertos en el Portal del Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones MinTIC www.datos.gov.co

5.6.1. ¢COmo iniciar sesion o registrarse?

Después de haber ingresado al portal www.datos.gov.co en la esquina superior derecha
encontramos un campo o botén denominado INICIAR SESION

ene < im} & datos.gov.co ¢ & g |

®'GOV.CO | %XEkrros

Iniio Descubre Publica Visualiza Participa Herramientas Novedades Usos Activos  Calidad

evo proceso de . \ AL RN CELREY:
de publicar tus datos

DESCUBRE CONOCE

43 @

Datos del Gobierno Visualizaciones e
Colombiano para investigaciones creadas a
investigar, desarroliar partir de datos abiertos
aplicaciones, crear
Visualizaciones e historias

Pagina web www.datos.gov.co
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Escribir el usuario y clave de ingreso asignado, en caso tal no se cuente con los datos de
ingreso dar clic en REGISTRARSE vy llenar los campos solicitados.

& datos.gov.co

8'GOV.CO | %tifemos

Inicie Descubre Publica Visualiza Participa Herramientas MNovedades Usos Activos Calidad

Iniciar sesion a la plataforma de datos abiertos del
gobierno colombiano

¢Ha olvidada su contrasefia?

Iniciar sesién

¢Todavia no tiene una cuenta? Registrarse

@'Gov.co

Pollticas de Privacidad y Condiciones de uso Soporte

© 2020 Ministerio de Tecnologfas de la Informacién y las Comunicaciones Edificio Murillo Toro Cra. 8a entre calles 12 y 13, Bogota, Colombia - Cédigo Postal 111711

Linea gratuita: 01-8000-810742, Bogota (571) 380 78 51 - Lunes a Viemes de 7 am. a6 p.m.y Sabadosde 8 am.a 1 p.m.

Pagina web www.datos.gov.co

5.6.2. ¢Cémo publicar un conjunto de datos en el portal www.datos.gov.co?

Luego de haber ingresado con el usuario y contrasefia dar clic en la pestafia CREAR vy
posteriormente seleccionar Conjunto de datos.

i datos.gov.co

Espafiol

www.datos.gov.co Catélogo de datos Crear v

Camara de Repres{itkal eiarperfl | @ Socrata

Camara de Representa o
Contratista Centro de Atencién al
Cliente

Centro de Conocimiento

23 1 Explore Ia bibloteca autaservica de a

Pagina web www.datos.gov.co

Escribir el nombre como sera llamado el conjunto de datos a crear.

Www.camara.gov.co
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aee < >|D & datos.gov.co U] e

www.datos.gov.co Catélogo de datos Crear v Espafiol

Crear nuevo conjunto de
datos

Para empezar, elige un nombre para el conjunto de datos

Crear conjunto de datos ‘

®'GOoV.CO

Politicas de Privacidad y Condiciones de uso Soporte

Pagina web www.datos.gov.co

Posteriormente editar los metadatos del conjunto de datos a crear.

e0e < > O & datos.gov.co ¢ ul) M=N"

www.datos.gov.co  Catdlogodedatos  Crear v Extra v

Datos prueba cdmara de representantes @ Proyecto Publicar conjunto de datos S Administrar el acceso

Datos prueba cdmara de representantes

Acciones de datos

£
|
=
=]
2
w
a
&
=
]
]
<

+

Afadir datos

/O

Editar los metadatos del

Afiada datos tabulares, conjunto de datos
geoespaciales, no analizables o

vinculados externamente

Afiadir datos

Afiada un contexto para ayudar a los
Usuarios a comprender sus datos

Editar metadatos

Sobre este conjunto de datos

Pagina web www.datos.gov.co

Diligenciar cada uno de los campos solicitados en los Metadatos del conjunto de datos
(como breve descripcion, categoria, tipo de licencia, link de la fuente, datos
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proporcionados por, email de contacto) y posteriormente dar clic en HECHO y luego en
GUARDAR.

000 < i8] & datos.gov.co B t 3 .
Gestionar metadatos X
Metadatos del conjunto de 3 Titulo y descripcién * cAMPO OBL

datos Haga su titulo y descripcién tan claros y simples como pueda.
Titulo de Conjunto de Datos

Datos prueba camara de representantes

Breve Descripcion

Etiqueta de la fila

Describa lo que represente cada fila (en caso aplicable)

Titulo de Fila

Categorias y etiquetas
Categorice su conjunto de datos para que sea mds facil encontrario.

Categoria

- Sin categoria - v

Hecho Guardar

Pagina web www.datos.gov.co

en® < i8] & datos.gov.co ¢ Wl =N

Gestionar metadatos X

Metadatos del conjunto de Q Anadir
datos ( +

Licencia y atribucién
Tipo de Licencia
- Sin licencia -~ v

Datos proporcionados por

Link de la fuente

Email de contacto

Direcci6n de Correo Electrénico

@ Campo privado: solo los usuarios que hayan iniciado sesién veran este valor

Adjuntos

Afadir un archivo adjunto para dotar de contenido extra a este dataset

Afadir Archivos adjuntos

Hecho Guardar

Pdgina web www.datos.gov.co
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Luego de editar los metadatos, ir a la seccion ANADIR DATOS vy adjuntar el archivo del
conjunto de datos en los formatos establecidos o sugeridos en el presente instructivo

s0e <> D & datos gov.co & m G

wwwdatosgov.co  Catdogodedatos  Crear v Extra v

Datos prueba camara de representantes © Proyecto Publicar conjunte de dates SbAdministrar el acceso

Datos prueba cdmara de representantes

Acciones de datos

Acciones recientes

-

Afiadir datos

/Q
Editar los metadatos del

Afiada datos tabulares,
geoespaciales, no analizables o
vinculados externamente

conjunto de datos

ARada un contexto para ayudar a los
usuarios a comprender sus datos

Sobre este conjunto de datos

Actualizado Temas
26 de mayo de 2020

Categoria Este conjunto de datas no se ha categorizado
Datos actualizados por  Ultima actualizacién de Etiquetas Este conjunta de datas no tiene ninguna etiqueta
ultima vez metadatos
26 de mayo de 2020 26 de mayo de 2020

Pagina web www.datos.gov.co

ese <>, O @ datos.gov.co ¢ LD |
Datos X
Subir un fichero de datos
Importar datos de una URL
Conexiones
Enlace a fuente de datos Arrastar un nuevo archivo de datos aqui
externo
...0 pulse Explorar para elegir un archivo del ordenador
Los tipos de archivos compatibles sonValores separados por coma (CSV), Valores
separados por tabulador (TSV), Microsoft Excel (XLS), Microsoft Excel (OpenXML),
Archivo ZIP (shapefile), Formato JSON (GeoJSON), Formato GeoJSON, Lenguaje de
marcado (KML), Lenguaje de marcado comprimido (KMZ)
Los archivos no analizables también pueden ser cargados para su
almacenamiento
Las cargas de directorios no son compatibles
Pagina web www.datos.gov.co
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Al cargar el archivo verificar que toda la informacidn haya subido de manera correcta y sin
errores y posterior dar clic en HECHO.

ece < lin] & datos.gov.co v il =B

> Vista previa X

Filas Columnas

Vista previa de los datos o 0

[ Previsualizacién de tabla
de datos

£ Especificar
encabezamientos

@ Afadir georeferencia
+ Afiadir columna

2 Mapeo de columna

Csmara de Representantes Se
cambi6 el esquema
hace unos segundos

] m

Pagina web www.datos.gov.co

Por ultimo, se redirigird a la pdagina principal para publicar el conjunto de datos en el
portal
Clickear en botdn: Publicar conjunto de datos.

e0® < [am] & datos.gov.co ¢ th T |

www.datosgov.co  Catdlogodedatos  Crear ~  Bxira ™ Espaficl £ 5 q -

Datos prueba cdmara de representantes ‘ ‘ Proyecto Publicar conjunto de datos I' | S Administrar el acceso

Datos prueba camara de representantes

@
. 8
Acciones de datos g
g
@
5
- . . g
+ = / / g
ARadir datos Revisary configurar datos Editar los metadatos del Editar columna de
Afiada datos tabulares, Configure y confirme sus datos antes conjuntg de datos metadatos
geoespaciales, no analizables o de publicar . )
Afiada un contexto para ayudar alos Describa sus columnas para ayudar

vinculados externamente ’ "
usuarios a comprender sus datos alos usuarios a interpretar sus datos

Fter metadatos

Sobre este conjunto de datos

Actualizado Temas
Calle 10 N° 7-50 Capitolio Nacional WWWw.camara.gov.co
Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso twitter@camaracolombia
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes

Conmutador 3904050 Linea Gratuita: 018000122512



http://www.camara.gov.co/portal2011/index.php/servicios-al-ciudadano/servicios-de-atencion-en-linea/contactenos
http://www.camara.gov.co/

2. Ny, T INSTRUCTIVO TECNICO DE PUBLICACION DE DATOS ABIERTOS
[ | I I I I II ] DE LAoRgPUBLICA CODIGO E-1DE-1001
1 [ ERECOQLOMBIA . - L. . VERSION 1.0
AQUwNm Oficina de Planeacién y Sistemas FECHA 062020
NIT: 899999098-0 PAGINA 19

Pdgina web www.datos.gov.co

5.6.3. Suministro de informacion a la Oficina de Planeacion y Sistemas por parte
de las dependencias que producen la informacién a publicar en dato abierto

De acuerdo a lo sefialado en el Numeral 2. Alcance del presente instructivo, se determinan
las siguientes responsabilidades:

» La Oficina de Planeacién y Sistemas, como la dependencia autorizada para cargar datos
al portal nacional www.datos.gov.co.

Una vez identificada la informacidn a publicar en dato abierto, la Oficina de Planeacién
y Sistemas indicara mediante oficio, a la dependencia proveedora de la informacién, los
requisitos de entrega de la misma.

» La areas y dependencias de la Corporacidn, productoras y custodias de informacién
susceptible de publicacién en dato abierto, deberan remitir la informacién a la Oficina
de Planeacidn y Sistemas en las condiciones o requisitos que se relacionan a
continuacion:

5.6.3.1. Formato de archivo

Corresponde al estandar que define la forma en que la informacién se organiza y se
codifica en un archivo informatico. Por ejemplo, Excel, Word, PowerPoint, entre otros.

La dependencia responsable de la produccidon de la informacién priorizada debera
entregarla en cualquiera de los siguientes formatos segun corresponda el contenido de la
informacién:

» Archivo Excel para publicacion en pagina web, la informacién no debe contener celdas
combinadas, dibujos, graficas, ni abreviaturas, debe ser de forma clara y sencilla. Para
proceder a publicar en el portal del Estado (www.datos.gov.co) el archivo serd
convertido en formato admitido en dicho portal.

» Archivo Word para publicacidn en la pagina web, y sera convertido en texto plano para
publicacidon en el portal del Estado (www.datos.gov.co).

5.6.3.2. Maedio de soporte y canal de entrega

Teniendo en cuenta que la informacién se debe cargar en el portal www.datos.gov.co, se
deberd suministrar en formato digital, misma informacion que debera ser publicada en el
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portal web de la Corporacién por los administradores de contenido web o por la Oficina
de Planeacién y Sistemas en los casos donde haya areas que no tengan personal
designado como administrador de contenido.

La entrega de la informacién a la Oficina de Planeacion y Sistemas se realizard a través del
Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA — ControlDoc, con la
debida identificacion de la informacién a publicar.

En caso que el Sistema ControlDoc se encuentre fuera de servicio, la entrega de la
informacién podré realizarse a través la Ventanilla Unica de Correspondencia, mediante
oficio firmado por el jefe de la dependencia y con el envio del documento a publicar, el
cual debe allegarse en formato digital al correo electrénico
planeacion.sistemas@camara.gov.co o compartir a través de Google Drive por medio de
las cuentas de correo institucional.

5.6.3.3. Periodicidad

La periodicidad de actualizacién se realizard de acuerdo a la informacidon objeto de
publicacién enviada por las dependencias de la Corporacidon y que sea susceptible de
publicar como dato abierto. Los tipos de periodicidad de actualizacién podran ser:
Semanal

Quincenal

Mensual

Trimestral

Semestral

Anual

Cuatrienal

VVVVVYYY

5.6.3.4. Plazo
El plazo para el envio de la informacion a la Oficina de Planeacidn y Sistemas estard dentro
de los ocho (08) dias calendario siguiente al periodo a reportar.
6. ENLACES DE AYUDA
https://herramientas.datos.gov.co/es/content/tools

https://herramientas.datos.gov.co/es/content/publicar-conjuntos-de-datos
Correo electrénico soporte datos abiertos: datosabiertos@mintic.gov.co
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